MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA FEDERAL DE OURO PRETO

DIRETORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS

EDITAL DE SELECAO DE BOLSISTAS DOF N° 01/2020
Seleciio para Bolsistas de Desenvolvimento Institucional

Diretoria de Orcamento e Financas

A Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP), através da Diretoria de Orgamento e Finangas, torna

_ publico este Edital e convoca os interessados a inscreverem-se nos termos aqui estabelecidos.

Definicao

O presente Edital esta disponibilizando 02 (duas) vagas de Bolsa de Desenvolvimento Institucional
(BDI) para atuagdo na Diretoria de Orgamento ¢ Finangas. A vigéncia da bolsa é de 06 (seis) meses a partir
do momento de concessdo da bolsa. Transcorrido o periodo e mantendo-se as condi¢des e requisitos
estabelecidos por este Edital, com a concordéancia das partes e a aprovagdo da Pro-Reitoria de Planejamento
e Desenvolvimento, podera a bolsa ser renovada por igual periodo.

O recurso para Bolsa de Desenvolvimento Institucional advém do Or¢amento da UFOP, conforme
estabelecido pela Regulamenta¢do das Bolsas de Desenvolvimento Institucional, aprovado pela Resolucdo

CUNIn®2.169.

Requisitos
Conforme o Capitulo 4 da Resolu¢do CUNI n° 2.169, o aluno bolsista devefé preencher os seguintes
requisitos: _
[.  Estar regularmente matriculado e frequentando curso de graduagdo na UFOP;
II.  Nao possuir outra modalidade de bolsa, exceto aquelas vinculadas as a¢des da PRACE;
[II.  Ter perfil e desempenho académico compativeis com as atividades previstas;
IV.  Ter disponibilidade de 20 horas semanais.
Observagdo: Estara impedido de participar da sele¢do as BDI's o candidato em situagdo de

inadimpléncia ou débito de qualquer natureza com a UFOP.

Publico 7
Vaga 1 - Poderfo inscrever-se alunos regularmente matriculados em qualquer um dos cursos de

graduagdo da UFOP sendo, para tanto, necessario: 1) conhecimento intermediario de Excel; 2) afinidade
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com as atividades descritas no objetivo para atuag¢do no setor. A critério do colegiado do curso do aluno, as
atividades desempenhadas poderdo ser utilizadas para comprovagao das horas de ATV’s.

Vaga 2 - Poderdo inscrever-se alunos regularmente matriculados em qualquer um dos cursos de
graduacdo da UFOP sendo, para tanto,vnecessérioz 1) conhecimento intermediario de Excel; 2) afinidade
com as atividades descritas no objetivo para atuagdo no setor. A critério do colegiado do curso do aluno, as

atividades desempenhadas poderdo ser utilizadas para comprovacdo das horas de ATV’s.
Habilidades necessarias

Vagas 1 e 2 - Dar feedbacks e follow up (realizar o acompanhamento) das atividades propostas; visdo

futuristica; proatividade e facilidade de trabalho em equipe.

Objetivo
Vaga 1 - Auxiliar no desenvolvimento do site da DOF; contribuir na implantagdo e atualizagdo dos
processos da DOF no SEI - Sistema Eletronico de Informagdes; aprimorar mapeamento e fluxo dos
processos; auxiliar em digitalizagdo de processos; desenvolver e otimizar atividades especiﬁéas do setor.
Vaga 2 - aprimorar o desenvolvimento de normas internas do setor; contribuir na implantagdo e
atualizacdo dos processos da DOF no SEI - Sistema Eletronico de Informagdes; auxiliar em digitaliza¢do de

processos; desenvolver e otimizar atividades especificas do setor.

Critérios de selecao dos candidatos
1. Andlise de curriculo e histérico escolar. Nessa etapa, serdo selecionados no méaximo dez candidatos

para a 2" etapa. Etapa eliminatéria

II.  Entrevista individual. Etapa classificatoria.

Vagas disponiveis: 2 (duas).

Forma de inscricio

Os interessados deverdo encaminhar para o e-mail dof@ufop.edu.br os documentos necessarios.

Documentac¢io necessaria
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. Curriculo pessoal com nome, endereco, telefone, matricula, curso e previsio de formatura;
[I.  Atestado de Matricula;

III.  Histoérico Escolar.

Cronograma

Inscri¢des: de 13/03 a 18/03/2020.

Resultado da 1* etapa: 19/03/2019.

Entrevista com os selecionados: 20/03/2020 as 9h na Diretoria de Orgamento e Financas - Centro de
Convergéncia - campus Ouro Preto (observagio: caso o candidato ndo comparega no horario estipulado, sera
desclassificado)

Resultado da 2% etapa: 20/03/2020 a partir das 17 horas.

Inicio das atividades: o candidato devera apresentar-se para as atividades até o dia 66/04/2020
(observagdo: caso o candidato aprovado ndio se apresente para as atividades na data estipulada, sera

convocado o candidato seguinte.)

Local de divulgacio dos resultados

Os resultados sero divulgados no seguinte enderego eletronico: www.dof.ufop.br.

Validade

A validade do exame de selegéo ¢ 6 (seis) meses, a contar da data do inicio das atividades do bolsista.

Bolsa

Ao selecionado serd concedida bolsa mensal no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais), mediante o
cumprimento da carga horaria semanal de 20h (vinte horas). OBSERVACAO: O valor da bolsa sera pago
proporcionalmente ao ntimero de horas semanais cumpridas no setor, caso o bolsista trabalhe menos de 20h

(vinte horas).

Horario

O bolsista distribuira suas tarefas durante a semana, de acordo com o horario de suas aulas.
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Classificados excedentes
Os classificados excedentes poderdo ser convocados, na ordem de classificagdo, caso haja

necessidade pela Institui¢o, durante o prazo de validade do presente certame.

Ouro Preto, 13 de margo de 2020.
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